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OBEC OLSAVKA

SMERNICA

0 postupe pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou a bezne dostupnych podlimitnych zakaziek

Clanok 1

Uvodné ustanovenie

Tato smernica upravuje verejné obstaravanie zakaziek na dodanie tovaru, zédkaziek na poskytnutie sluzieb
a zakaziek na uskutoCnenie stavebnych prac s nizkou hodnotou (podla § 117 zdkona &. 343/2015 Z.z.),
a zakaziek bezne dostupnych obstaravanych cez elektronické trhovisko (podfa § 109 az 112 zakona ¢.
343/2015 Z.z.), uréuje vecné limity a finanéné limity, spésob ziskavania informacii o predmete verejného
obstaravania a obsah dokumentacie o verejnom obstaravani.

2.1.

2.2.

3.1

Clanok 2
Finanéné limity v € bez DPH
Finanéné limity ZNH od O.- €

Do 5.000.- bezne dostupné tovary, prace a sluzby okrem sluzieb uvedenych v prilohe €. 1
Do 20.000.- nie bezne dostupné tovary a sluzby okrem sluzieb uvedenych v prilohe €. 1
Do 70.000.- nie bezne dostupné stavebné prace

Do 200.000.-  sluzby uvedené v prilohe €. 1
Do 40.000.-  tovary, ktorymi su potraviny

Finanéné limity bezne dostupnych podlimitnych zakaziek

Od 5.000.- do 209.000.- beZne dostupné tovary a sluzby okrem sluzieb uvedenych v prilohe
¢. 1
Od 40.000.- do 209.000.- tovary, ktorymi su potraviny

Clanok 3

Postup pri obstaravani zakaziek s nizkou hodnotou
Zistenie predpokladanej hodnoty zakaziek

Ak sa jedna o zakazky na dodanie tovaru alebo sluzieb, ktoré sa pravidelne opakuju alebo
obnovuju v dohodnutej lehote, PHZ sa uréi z udajov, ktoré ma verejny obstaravatel k dispozicii, t.;.
zo skuto¢nych nakladov predchadzajuceho kalendarneho roka bez DPH. V takomto pripade méze
verejny obstaravatel za vSetky predmety zakaziek, ktoré maju tento charakter, spracovat’ jeden
spolo€ny dokument so zoznamom uvedenych poloziek s uvedenim vlafajSej celkovej ceny bez
DPH, a jej primeranym zaokruhlenim a Upravou vzhfadom na o&akavania v realnom roku.

Ak sa jedna o zakazky, u ktorych verejny obstaravatel nema udaje k dispozicii, PHZ sa urdi
prieskumom trhu. Prieskum trhu verejny obstaravatel vykona formou internetu, ziskanim udajov
0 cenach z katalégov, vystav, veltrhov, v obchodnych retazcoch alebo oslovenim konkrétnych
dodavatelov (zaslanim vyziev na predloZenie ponuky — priloha €. 3. Pokial predloZzené cenové
ponuky nepresiahnu hodnotu zakazky s nizkou hodnotou, zarover vykona vyber dodavatela na
zaklade stanoveného kritéria vyberu — priloha €. 5).

Informacie o predpokladanej hodnote zakazky sa ziskavaju u

) tovarov - z internetu, katalégov, prospektov a z inych propagaénych a reklamnych materialov
alebo oslovenim minimalne troch zaujemcov,

. sluzieb - z reklamnych a propagacnych materialov, z ponuky na internetovych strankach alebo
oslovenim minimalne troch zaujemcov,

o stavebnych prac - oslovenim stavebnych firiem, resp. z rozpoc¢tu, ktory je sucastou projektovej
dokumentacie.
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Ak pri zisteni PHZ sa jedna o zakazku nad 5.000.- € bez DPH, verejny obstaravatel vystavi test
beZnej dostupnosti (priloha &. 2), na zaklade ktorého rozhodne o dalSom postupe. Ak sa jedna
0 beznu dostupnost, postupuje podla ¢lanku 4, ak sa nejedna o beznu dostupnost, postupuje podfla
§ 117 Zakazka s nizkou hodnotou.

Nevykonanie prieskumu trhu za aéelom zistenia PHZ
Uvedeny postup verejny obstaravatel nepouzije, ak sa jedna o nasledovné zakazky:

a) drobny nakup tovarov a sluzieb pri uhrade v hotovosti do vysky 500 € za cely nakup alebo
jednotlivo, podla zvazenia),

b) nakup tovarov na pohostenie, obCerstvenie a dary do vysky 300.- € v sulade s rozpo¢tovymi
pravidlami o hospodareni s prostriedkami na pohostenie, ob&erstvenie a dary,

C) nakup pohonnych hmét pre sluzobné motoroveé vozidla, motorové pracovné stroje (kosacky...)
a prevadzkové agregaty,

d) umyvanie sluzobnych motorovych vozidiel v umyvarfiach a poplatky za parkovanie,
e) postovné poplatky vratane nastavenia frankovacich zariadeni,

f) nakup tovarov pouzitych na drobné neplanované opravy jednotlivo do hodnoty 1.000.- € bez
DPH.

Q) nakup pouzivaného tovaru, ktory vyzaduje obhliadku objednavatelom (ojazdené motorové
vozidla, repasované pocitace...)

h) na zakazky, ktorych sucet cien rovnakych druhov tovarov alebo sluzieb bez DPH v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas trvania zmluvy nepresiahne 2.000.- €

i) drobné stavebné prace do hodnoty 3.000.- € bez DPH jednotlivo v priebehu kalendarneho
roka

) projektové prace do hodnoty 2.000.- € bez DPH jednotlivo v priebehu kalendarneho roka.
Verejny obstaravatel méze rozhodnut o zmene vysSie uvedenych poloziek.
Vyber zmluvného partnera

Na zéklade informacii ziskanych podla ¢lanku 3 bod 3.1 verejny obstaravatel vyhotovi plan
nakupov (vecny rozpocet, alebo plan verejného obstaravania — podfa vlastného uvazenia — na
prisludny kalendarny rok (priloha &. 4) a spracuje zapisnicu z vyhodnotenia predloZenych cenovych
ponuk (priloha &. 5).

Pri verejnom obstaravani zakaziek nie beZne dostupnych na dodanie tovaru alebo poskytnutie
sluzby s vynimkou sluzieb uvedenych v prilohe €. 1 a na uskuto&nenie stavebnych prac, ak
suhrnna cena bez DPH pocas trvania zmluvy je do 20.000.-€ pri T a S, a do 70.000.- € pri P, sa
postupuje nasledovne:

e D0 5.000.- T,S a do 10.000.- € P — prieskum trhu a vyber zmluvného partnera na zaklade
vlastného uvazenia osbb zodpovednych za verejné obstaravanie prisluSnych poloziek
vyberom z verejne dostupnych registrov alebo z internetu

e (0d5.000.- do 15.000.- T,S a od 10.000.- do 50.000.- € P - prieskum trhu a vyber zmluvného
partnera oslovenim minimélne 3 zaujemcov (z verejne dostupnych registrov alebo
z internetu, alebo priamym oslovenim)

e Od 15.000.- do 20.000.- T,S aod 50.000.- do 70.000.- € P - prieskum trhu a vyber
zmluvného partnera oslovenim minimalne 5 zaujemcov (ak sa nachadzaju na trhu).

Uvedené hodnoty verejny obstaravatel méze vzhfadom na konkrétne potreby primerane upravit
Clanok 4

Bezne dostupné podlimitné zakazky

Pri verejnom obstaravani beZne dostupnych podlimitnych zakaziek sa postupuje cez elektronické trhovisko
prostrednictvom opisného formulara v sulade s obchodnymi podmienkami elektronického trhoviska (OPET)
v aktualnom zneni.

4.1

Obstaravanie cez katalég ponuk



4.2
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Dodavatelia na zaklade opisného formulara vypracuju obchodnu ponuku, ktort vloZia do katalégu
ponuk. Verejny obstaravatel v pozicii objednavatela vyhlfada v Katalégu ponuk obchodnu ponuku,
ktora vyhovuje jeho poziadavkam a predbezne ju akceptuje. Pokial systém vyhlada k vybranej
ponuke minimalne 2 ekvivalentné ponuky, objednavatel vystavi na zaklade predbezne akceptovane;j
ponuke objednavku, do ktorej vlozi svoje zmluvné poziadavky ako objednavkové atributy a vyhlasi
zakazku. Po uplynuti min. 72 hodinovej lehoty systém vygeneruje zmluvu na dodavatela, ktory sa
v €as uplynutia lehoty nachadzal na 1. mieste v poradi.

Obstaravanie cez Kniznicu opisnych formularov

Objednavatel na zaklade opisného formulara, ktory sam vypracuje alebo ktory vyberie z kniznice
opisnych formularov, vystavi objednavku, do ktorej viozi zmluvné Specifikdcie v rozsahu Miesto
plnenia, lehota plnenia, po€et kusov a max. vySka zdrojov, a vyhlasi zakazku. Po uplynuti min. 72
hodinovej lehoty systém vygeneruje poradie dodavatelov a prvych 3 v poradi vyzve na ucast v EA,
ktorej trvanie je 20 + 2 min., aktora sa zatne 15 minut po uplynuti 72 hodinovej lehoty na
predkladanie ponuk. Nasledne systém vygeneruje zmluvu na dodavatela, ktory sa v ¢as uplynutia
lehoty nachadzal na 1. mieste v poradi.

Clanok 5
Vyberové kritéria pri ZNH

Verejny obstaravatel urCuje jednotlivé kritéria suvisiace s predmetom zakazky tak, aby vyjadrovali vztah
uzitkovej hodnoty plnenia, kvality a ceny

5.1

5.2

Kritériami vyberu dodavatela pre obstaravanie tovarov, sluzieb a potravin su nasledovné kritéria:
e  Osobné dobré skusenosti s dodavatelom

e  Dodanie prostrednictvom rodi¢a (Skoly)

e  Dodanie prostrednictvom dietata (domovy déchodcov)

e  Plnenie nadsStandardnych poziadaviek verejného obstaravatela

e Vzdialenost sidla prevadzky dodavatela

e  Miesto prevadzky (podpora regionalnej zamestnanosti)

e Referencie a ich kvalita (poCet reklamacii)

e Kvalita a Cerstvost potravin

e  Akciové ceny

e  Termin dodavania tovaru

e  Technické zabezpecenie pre kvalitné poskytnutie sluzby

e NajnizSia cena, pripadne iné

Kritériami vyberu zhotovitela pre obstaravanie stavebnych prac su nasledovné kritéria:
e  Osobné dobré skusenosti so zhotovitelom

e  Zhotovenie prostrednictvom rodi¢a (Skoly)

e  Zhotovenie prostrednictvom dietata (domovy déchodcov)

e Plnenie nadStandardnych poZiadaviek verejného obstaravatela

e  Miesto realizacie stavebnych prac (podpora regionalnej zamestnanosti)
¢ Referencie na stavebné prace a kvalita (poCet reklamacii)

e NajnizSia cena

e  Termin vystavby, pripadne iné

Pravidla uplatnenia jednotlivych kritérii zavisia od zlozitosti a rozsahu predmetu zakazky.
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Clanok 6

Rozsah dokumentacie ZNH a bezne dostupnych zakaziek

6.1 Dokumentacia zakaziek s nizkou hodnotou

P.

c. Nazov

1.

Urcenie predpokladanej hodnoty zakazky zo dna

2.

Podklady pre uréenie PHZ (Gdaje z Gétovnictva alebo vypisy zo ZR
alebo OR, cenové ponuky,)

HMG

Test beznej dostupnosti (ak je zistena PHZ vysSia ako 5.000.-)

Zverejnenie a zaslanie vyzvy na predkladanie ponuk zaujemcom (pokial
vyzvy neboli zaslané v ramci zist'ovania PHZ)

6.

Cenové ponuky (pokial cenové ponuky neboli predlozené v ramci
zist'ovania PHZ)

7.

Zapisnica z vyberového konania

Takyto zoznam obsahuje Udaje: Spracované dfia, Spracoval:, Schvalil:

Zapisnica z vyberového konania obsahuje

a)

b)

c)
d)

udaje o verejnom obstaravatelovi,

1. identifikaéné udaje,

2. opis predmetu verejného obstaravania

3. zddvodnenie pouzitého vyberového kritéria ak to nie je najnizSia cena),
udaje o zaujemcovi,

1. identifikacné udaje,

2. kontaktnu osobu,

3. ponukanu cenu (s DPH, bez DPH),

udaje o vyberovom kritériu

vyhlasenie osoby vykonavajucej prieskum trhu a osoby zodpovednej za verejné obstaravanie
0 nestrannosti a dévernosti,

6.2 Dokumentacia podlimitnych bezne dostupnych zakaziek

Dokumentacia zakazky obsahuje:

zistenie PHZ,
test beznej dostupnosti
opisny formular schvaleny zodpovednou osobou verejného obstaravatela

objednavkovy formular s uvedenou max. vySkou zdrojov, ktorého su€astou je kontrolny list
k realiz&cii finan€nej operacie. Na fiom prislusny zamestnanec, ktory zodpoveda za verejné
obstaravanie, podpisom potvrdi hospodarnost nakupu a dodrZanie nového zakona &.
357/2015 Z.z. o financnej kontrole a audite.

Ostatné informacie sa nachadzaju v systéme EKS ako sucast dokumentacie prislusne zakazky.

Clanok 7

Uzatvorenie zmluvy

V sulade s ustanovenim § 117 ods. 3 pre zakazky s nizkou hodnotou ani pre bezne dostupné zakazky sa
nevyzaduje pisomna forma.

Zmluvny vztah méze byt realizovany formou zmluvy, objednavky (pisomnej, telefonickej), ramcovej zmluvy
alebo uhrady v hotovosti.
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Clanok 8
Zaverec¢né ustanovenia

Verejny obstaravatel je povinny pri ZNH s cenou vy$Sou ako 5.000.- € (s DPH) v profile verejného
obstaravatela na Urade pre verejné obstaravanie StvrtroCne zverejnit suhrnnu spravu o zakazkach,
zazmluvnenych v prislusnom $tvrtroku, do 30 dni po ukon&eni Stvrtroka.

Clanok 9
Uc¢innost’

Tato smernica nadobuda uc¢innost 18.4.2016.

V OlSavke, dria 14. 04. 2016

Jozef Kles§¢

starosta obce

Priloha €. 1 Socialne sluzby a iné osobitné sluzby

Priloha €. 2 Test beznej dostupnosti

Priloha €. 3 Prieskum trhu — vyzva na predlozZenie cenovych ponuk

Priloha €. 4 Plan nakupov — vzor

Priloha €. 5 Zapisnica o vybere zmluvného partnera ZNH
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Priloha ¢&. 1

SOCIALNE SLUZBY A INE OSOBITNE SLUZBY

Kéd CPV Opis
Zdravotnicke, socialne a suvisiace sluzby
75200000-8; Poskytovanie komunalnych sluzieb
75231200-6; Sluzby suvisiace s vazbou alebo rehabilitaciou delikventov (pachatelov trestnych
¢inov)
75231240-8; Podmienecné prepustenie
79611000-0; Vyhladavanie pracovnych prileZitosti
79622000-0 ZabezpeCovanie pomocného personalu pre domacnost
79624000-4 ZabezpeCovanie opatrovatelského personalu
79625000-1 ZabezpeCovanie lekarskeho personalu
od 85000000-9 do| Zdravotnicka a socialna pomoc - Obecné zdravotnicke sluzby
85323000-9 Sluzby na podporu obcianskej a spoloCenskej vybavenosti
Sluzby poskytované spolo¢enskymi ¢lenskymi organizaciami
98133100-5 Konzultaéné sluzby tykajlice sa rovnosti prilezitosti
98133000-4 Sluzby domacnosti ako zamestnavatelov domaceho personalu
98200000-5 Sluzby pracovnych sil pre domacnosti,
98500000-8 Sluzby pracovnikov agentur tykajice sa domacnosti,
98513000-2 Sluzby pracovnych sil pre domacnosti
98513100-3 Sluzby pracovnikov agentur tykajuce sa domacnosti
98513200-4 Sluzby kancelérskych pracovnikov pre doméacnosti
98513300-5 Pracovnici na ¢as urcity pre domacnosti
98513310-8 Pomocnice v domacnosti
98514000-9 Domace sluzby
Administrativne socialne sluzby
85321000-5 Administrativne socialne sluzby
85322000-2 Obecné akéné programy
75000000-6 Verejna sprava, obrana, socialne zabezpecenie a s tym spojené sluzby
75121000-0 Vzdelavacie sluzby verejnej spravy
75122000-7 Zdravotnicke sluzby verejnej spravy
75124000-1 Sluzby verejnej spravy suvisiace s rekreaciou, kultirou a nabozenstvom
79995000-5 Sprava kniznic
79995100-6 Archivacné sluzby
79995200-7 Katalogizacné sluzby
80000000-4 do | vzdelavacie a koliace (vycvikové) sluzby —
80660000-8
82790200000000_20'1 do Skolenia a simulécie v oblasti vojenskych elektronickych systémov
79950000-8
29951000-5 Organizovanie vystav, veltrhov a kongresov
79952000-2 Organizovanie seminarov
79952100-3 SluZby na organizovanie podujati
20953000-9 Sluzby na organizovanie kulturnych podujati
70954000-6 Sluzby na organizovanie festivalov
20955000-3 SluZby na organizovanie vecierkov

79956000-0

Sluzby na organizovanie médnych prehliadok
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Sluzby na organizovanie veltrhov a vystav

75300000-9 Povinné sociélne zabezpecenie (1)
Sluzby tykajuce sa poskytovania davok
75310000-2, Sluzby tykajluce sa poskytovania davok
75311000-9, Nemocenské prispevky
75312000-6, Materské prispevky
75313000-3, Invalidné prispevky
75313100-4, Prispevky v doCasnej invalidite
75314000-0, Podpora v nezamestnanosti
75320000-5, Déchodkové programy pre Statnych zamestnancov
75330000-8, Rodinné pridavky
75340000-1 Detské pridavky
Iné sluzby pre verejnost, socialne sluzby a osobné sluzby vratane sluzieb
poskytovanych odborovymi zvazmi, politickymi organizaciami, mladeznickymi
zdruzeniami a iné sluzby Clenskych organizacii.
98000000-3 Iné sluzby pre verejnost, socialne sluzby a sluzby jednotlivcom
98120000-0 Sluzby poskytované odborovymi zvazmi
98132000-7 Sluzby poskytované politickymi organizaciami
98133110-8 Sluzby poskytované mladeznickymi zdruzeniami
98130000-3 Ro6zne sluzby ¢lenskych organizacii
98131000-0 Nabozenské sluzby
Hotelové a reStauracné sluzby
55100000-1 Hotelové sluzby
55110000-4 Hotelové ubytovacie sluzby
55120000-7 Sluzby na organizovanie stretnuti a konferencii v hoteloch
55130000-0 Iné hotelové sluzby
55200000-2 Kempingy, taboriska a iné nehotelové ubytovanie
55200000-2 Sluzby poskytované v mladeznickych ubytovniach (internatoch)
55220000-8 Sluzby poskytované v kempingoch
55221000-5 Sluzby poskytované pre karavany
55240000-4 Sluzby poskytované v dovolenkovych strediskach a dovolenkovych domoch
55241000-1 Sluzby poskytované v dovolenkovych strediskach
55242000-8 Sluzby poskytované v dovolenkovych domoch
55243000-5 Sluzby poskytované v detskych prazdninovych taboroch
55250000-7 Kratkodoby prenajom zariadeného ubytovania (kratkodobé ubytovacie sluzby v
zariadenych prenajmoch)
55260000-0 Sluzby poskytované v 16zkovych voziioch
55270000-3 Sluzby spojené s poskytovanim noclahu a ranajok
55300000-3 Restauracné sluzby a podavanie jedal
55310000-6 Casnicke sluzby v restauraciach
55311000-3 Casnicke sluzby v restauraciach pre obmedzenu klientelu
55312000-0 Casnicke sluzby v restauraciach pre neobmedzenu klientelu
55320000-9 Sluzby spojené s podavanim jedal
55321000-6 Sluzby spojené s pripravou jedal
55322000-3 Sluzby spojené s varenim jedal
55330000-2 Bufetové sluzby
55400000-4 Sluzby spojené s podavanim napojov

55410000-7

Sprava barov
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55521000-8, Sluzby hromadného stravovania pre sukromné domacnosti
55521100-9 Rozvoz stravy
55521200-0 Donaska stravy
55520000-1 Sluzby hromadného stravovania
55522000-5 Sluzby hromadného stravovania pre spolo¢nosti prevadzajuce dopravu
55523000-2 Sluzby hromadného stravovania pre iné podniky alebo iné institicie
55524000-9 Sluzby hromadného stravovania pre Skoly
55510000-8 Sluzby podnikovych a Skolskych jedalni
55511000-5 Sluzby podnikovych a Skolskych jedalni a iné bufetové sluzby s obmedzenou
55512000-2 klientelou
55523100-3 Sprava jedalni
Skolské stravovanie
Pravne sluzby, pokial nie su vylucené podla § 1 ods. 2 pism. n)
79100000-5 Pravne sluzby
79110000-8 Pravne poradenstvo a zastupovanie
79111000-5 Pravne poradenstvo
79112000-2 Pravne zastupovanie
79112100-3 Sluzby tykajuce sa zastupovania zu¢astnenych stran
79120000-1 Poradenskeé sluzby v oblasti patentov a autorskych prav
79121000-8 Poradenské sluzby v oblasti autorskych prav
79121100-9 Poradenské sluzby v oblasti autorskych prav k softvéru
79130000-4 Pravna dokumentacia a overovanie
79131000-1 Dokumentacné sluzby
79132000-8 Overovacie sluzby
79132100-9 Overovanie elektronického podpisu
79140000-7 Pravne poradenstvo a informacné sluzby
75231100-5 Administrativne sluZzby sudov (suvisiace so sudmi)
Iné administrativne sluzby a vladne sluzby
75100000-7 Verejna sprava
75110000-0 VSeobecnd verejna sprava
75111000-7 Vykonné a zdkonodarné sluzby
75111100-8 Vykonné sluzby
75111200-9 Zakonodarné sluzby
75112000-4 Sluzby verejnej spravy pre obchodné operacie
75112100-5 Projekty rozvoja verejnej spravy
75120000-3 Agenturne sluzby verejnej spravy
75123000-4 Sluzby verejnej spravy suvisiace s byvanim
75125000-8 Sluzby verejnej spravy suvisiace s otazkami cestovného ruchu
75130000-6 Podporné (vedrajsie) sluzby pre vladu
75131000-3 Vladne sluzby
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Poskytovanie komunalnych sluzieb

75200000-8 Poskytovanie komunalnych sluzieb
75210000-1 Zahrani¢né veci a iné sluzby
75211000-8 Zahrani¢né veci
75211100-9 Diplomatické sluzby
75211110-2 Konzularne sluzby
75211200-0 Sluzby suvisiace so zahrani¢nou hospodarskou pomocou
75211300-1 Sluzby suvisiace so zahrani¢nou vojenskou pomocou
75220000-4 Obrana
75221000-1 Vojenska obrana
75222000-8 Civilna ochrana
75230000-7 Justiéné sluzby
75231000-4 Sluzby sudov
Sluzby suvisiace s vazbou, sluzby verejnej bezpec€nosti a zachranné sluzby
v rozsahu, v ktorom nie su vylu¢ené podla § 1 ods. 2 pism. g)
75231210-9 Vazenské sluiby
75231230-5; Eskortovanie vazhiov
75231220-2 Sluzby vaznic
75240000-0 Verejna bezpec€nost, pravo a poriadok
75241000-7 Verejna bezpelnost
75241100-8 Policajné sluzby
75242000-4 Verejné pravo a poriadok
75242100-5 Verejny poriadok
75242110-8 Sluzby sudnych uradnikov (zriadencov)
75250000-3 Sluzby poziarnych zborov a zachranné sluzby
75251000-0 Sluzby poziarnych zborov
75251100-1 PoZiarnické sluzby
75251110-4 Prevencia proti poziarom
75251120-7 Hasenie lesnych poZiarov
75252000-7 Zachranné sluzby
79430000-7 Sluzby v oblasti krizového manazmentu
98113100-9 Sluzby jadrovej bezpelnosti
Patracie a bezpe€nostné sluzby
79700000-1 Patracie a bezpe€nostné sluzby,
79711000-1 Bezpec&nostné sluzby,
79713000-5 Monitorovanie poplachov,
79714000-2 Strazne sluzby,
79714100-3 Dozor,
79714110-6 Stopovacie systémy,
79715000-9 Sluzby na vystopovanie ute€encov,
79716000-6 Hliadkové sluzby,
79720000-7 Sluzby na vydavanie identifikagnych preukazov,
79721000-4 VySetrovacie sluzby a Sluzby detektivnej agentury
79722000-1 Grafologické sluzby
79723000-8 Sluzby tykajuce sa analyzy odpadu
Medzinarodné sluzby
98900000-2 Sluzby poskytované organizaciami a organmi v zahranici (exteritorialne)
98910000-5 Sluzby charakteristické pre medzinarodné organizécie a organy
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Postové sluzby

64000000-6 Postové a telekomunikacné sluzby

64100000-7 Postové a dorucovatelské sluzby

64110000-0 Postové sluzby

64111000-7 Postové sluzby suvisiace s novinami a periodikami

64112000-4 Postové sluzby suvisiace s listami

64113000-1 Postové sluzby suvisiace s balikmi

64114000-8 Priehradkové postové sluzby

64115000-5 Prenajimanie postovych schranok

64116000-2 Sluzby poste restante

64122000-7 Sluzby internych firemnych poslickov
Rézne sluzby

50116510-9 Protektorovanie pneumatik

71550000-8 Kovadske sluzby

(1) Na uvedené sluzby sa tento zakon nevztahuje, ak su organizované ako sluzby vSeobecného zaujmu

nehospodarskeho charakteru.
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Priloha &. 2

Test beznej dostupnosti

Predmet zakazky:
Druh ZAKAZKY: ..........oooiiiiiiii e e et e
Predpokladana hodnota zakazkKy: ................ccoooiiiiiiiiiii e

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 5 pism. o) zdkona su vymedzené
kumulativnym spésobom a pri ,teste beznej dostupnosti“ musi byt naplnena kazda z uvedenych
podmienok:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie

nie su vyrabané, poskytované alebo uskuto¢fiované na
1 zaklade Specifickych a pre dany pripad jedine€nych
poziadaviek

su ponukané v podobe, v ktorej su bez vacsich uprav ich
vlastnosti alebo prvkov aj dodané, poskytnuté alebo
uskuto€nené - t. j. neboli $pecifikované jedinecné poziadavky
a zaroven

su v podobe, v akej su dodavané, poskytované alebo
uskutoChiované pre verejného obstaravatela a obstaravatela,
3 dodavané, poskytované alebo uskuto€riované aj pre
spotrebitelov a iné osoby na trhu —t. j. nebolo potrebné ich
upravit (ich vlastnosti, podobu)

V pripade, ak st odpovede na otazky &. 1 — 3 ANO, je mozné uviest, Ze predmet zakazky je v danom &ase
bezne dostupny na trhu.

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 6 a 7 stanovuju podporné pravidlo, ktoré
by malo ulahéit’ spravnu kategorizaciu vo vzt'ahu k beznej dostupnosti na trhu:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie

4 | su urCené na uspokojenie beznych prevadzkovych
potrieb

5 | su spotrebného charakteru

V pripade, ak st odpovede na otazky &. 4 — 5 ANO, je pravdepodobné, Ze predmet zakazky je v danom &ase
bezne dostupny na trhu.

Prijimatel berie na vedomie, Ze uvedenie nepravdivych informacii v tomto vyhlaseni je mozné povazovat
za podstatné poruSenie Zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku. *

Zaver": BeZne dostupny/a tovar, sluzba alebo Nie beZne dostupny/a tovar, sluzba
stavebna praca alebo stavebna praca

* Nehodiace sa preskrtnite

Verejny obstaravatel uvedie konkrétne dévody, na zaklade ktorych formuloval svoje odpovede
k podmienkam &. 1 aZ 3 vo vztahu k danému predmetu zékazky.

Odoévodnenie:

Datum:
Spracoval:
Schvalil:
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Priloha €. 3
Prieskum trhu — vyzva na predlozenie cenovych ponuk pre PHZ

Hlavi¢kovy papier obce

Titl.

Adresa zaujemcu

Zn. vybavuije : V XXXXXXXXXXXXXXXX, dfia

tel.:

Vec : Vyzva na predlozenie cenovej ponuky — zaslanie

Dovolujeme si Vas poziadat o predlozenie cenovej ponuky na predmet zakazky:

Dopln predmet zakazky

za u€elom zistenia predpokladanej hodnoty zakazky.

Uvedenu poziadavku Vam predkladame v sulade s ustanovenim zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstaravani v zneni neskorsich predpisov.

Zaroven Ziadame o predloZenie kdpie opravnenia na podnikanie v predmete zakazky.

Ak predloZzené ponuky presiahnu hodnotu vo vySke xxxxxx, budu pre verejného
obstaravatela neprijatelné.

Pokial predlozené ponuky nepresiahnu vySku finanéného limitu zakaziek s nizkou hodnotou, Vasa
ponuka bude zaroven sluzit’ pre ucely vyberového konania.

Ponuku je potrebné predlozit elektronicky na mailovi adresu ...................... , alebo osobne
v uzatvorenej obalke s oznadenim: dopiSe sa predmet zakazky“ do podatelne verejného obstaravatela
v termine do xx.xx.2016 do xx,xx hodiny.

Po vyhodnoteni ponuky bude vyhotovena zavazna objednavka, ktora Vam bude nasledne dorugena.

Verime, Ze sa verejného obstaravania zucastnite a predloZite ponuku na poZadovany predmet
obstaravania v sulade s touto vyzvou a priloZzenou Specifikaciou.

S pozdravom

Priloha: Specifikacia predmetu zakazky / sutazné podklady (podla potreby)
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Sut'azné podklady
(zakazka podra § 117)

1 XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

1. Identifikacia verejného obstaravatela:

Nazov

ICO:

tel.:

e-mail:
2. Typ zmluvy a predmet zakazky:

Objednavka na predmet zakazky: ,,XXXXXXXXXXXXXXXXXXX "

Podrobny opis a spdsob stanovenia ceny je uvedeny v prilohe vo formate exe. Uchadzac vyplni iba
Cerveno vyznacenu Cast (jednotkova cena bez DPH).

Miesto dodania:
Trvanie zmluvy do:

Jazyk ponuky: slovensky

o g M w

Podmienky financovania predmetu obstaravania: Predmet obstaravania bude financovany
z rozpoctu verejného obstaravatela. Struktira ceny je uvedena v opise predmetu zakazky.

7. Kiritéria na hodnotenie ponuk:

xxxx doplni sa podla smernice



Plan nakupov - PHZ 2016 vzor

Priloha ¢. 3

Vydavky Ro&ny Druh  |Bezna AL
s - Polozka . CPV Nazov CPV , | Aplikacia zakona (platné zmluvné
bezného roka plan (PHZ) (T,S,P) dostupnost vztahy)
611 Tarifny plat, osobny plat ,priplatky 250 000 X X X X Vynimka zo zakona o VO
614 Odmeny 15 000 X X X X Vynimka zo zakona o VO
623 - 625 Poistné/odvody (do poistovni) 95 000 X X X X Vynimka zo zakona o VO
631 001 Tuzemské cestovné 250 X X X X Vynimka zo zakona o VO
632 001 Plyn 15 000 | 09123000-7 Zemny plyn T nie § 117
632 001 Elektrina 4 300 | 09310000-5 Elektricka energia T nie § 117
632 002 Vodné 760 | 41110000-3 Pitna voda T X zakon sa neaplikuje
632 003 Mobilny telefén 420 X X S ano § 117
632 003 Telefén - pevna linka 780 | 32412100-5 | Telekomunikaéné siete S ano § 117
632 003 internet 180 | 32412110-8 | Siet internet S ano §90ds. 9
632 003 Postové sluzby , poStové znamky 200 X X S ano Vynimka zo zakona o VO
Nabytok (vratane
kancelarskeho nabytku),
633 001 Interiérové vybavenie 6 000 | 39000000-2 | Z2riadenie interiéru, T ano ET
domace spotrebice (s
vynimkou osvetlenia) a
Cistiace prostriedky
633 001 kuchynsky a jedalensky nabytok 999 | 39141000-2 | Kuchynsky nabytok a T ano | §117
vybavenie
633 002 Vypoctova technika (PC, Notebook, 5500 | 30200000-1 Pocitacové zariadenia a T ano ET

tlaciaren)

spotrebny material
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Kuchynsky nabytok a .

633 004 kuchynské zariadenia 999 39141000-2 vybavenie T ano § 117

633 004 Udrzbarske naradie 500 | 43830000-0 | Mechanické naradie T ano § 117
Casti a prislugenstvo

633 006 prislusenstvo k PC 990 | 30237000-9 | pocitacov a spotrebny T ano § 117
material k nim

. > | Spracovany papier a .
633 006 papier 700 | 30197600-2 lepenka T ano § 117
Spotrebny material do kancelarie Rézne kancelarske
633 006 (spinky, spinkovace, ostatny kanc. 995 | 30190000-7 otreb T ano § 117
material) p y

633 006 Cistiace potreby 990 | 39800000-0 | Cistiace a lestiace vyrobky T ano § 117
Nabytok (vratane
kancelarskeho nabytku),

633 006 DHM 600 | 39000000-2 | 22riadenie interiéru, T ano § 117
domace spotrebice (s
vynimkou osvetlenia) a
Cistiace prostriedky

633 006 Hygienické potreby 500 | 33770000-g | PaPieroveé hygienické T ano § 117
vyrobky

633 006 Material na udrzbu elektro 999 | 31680000-6 | E'eKtropotreby a T ano | §117
prislu§enstvo

633 006 Material na udrzbu vodoinstalacny 999 | 39370000-6 | Vodoinstalacie T ano § 117

633 006 Material na udrzbu Zeleziarensky 999 | 44316000-8 | Zeleziarsky tovar T ano § 117

633 006 Maliarske potreby 999 | 37820000-2 | Potreby pre maliarov T ano § 117

633 006 Stavebné vyrobky 999 | 44190000-8 | Rézne stavebné materialy T ano § 117

633 006 Dlazdice, obkladacky 999 | 44113100-6 | Dlazobné materialy T ano § 117
Znamky a kolky, Sekové
tlagiva, bankovky, akciové

633 006 Tlagiva 250 | 22400000-4 | certifikaty, obchodny T ano § 117

reklamny material,
katalégy a prirucky

15
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3 39162110- | Spotrebny material na
633 006 Skolské potreby - hmotna nudza 999 | 9, vyuCovanie, U¢ebné ano § 117
39162200-7 | pomdcky a zariadenia
633 009 Knihy - 8kolska kniznica 6 000 | 22111000-1 | Knihy pre Skoly ano Vynimka zo zakona o VO
633 009 Gasopisy - detské 300 | 22200000-2 | Noviny. denniky, periodika nie  |§117
a Casopisy
633 009 odborné publikacie 999 | 22120000-7 | Publikacie ano § 117
Ugebné poméceky - maoy. tabule 39162110- | Spotrebny material na
633 009 néstenng 3 daktﬁéké opr%/é)ck ’ 999 | 9, vyugovanie, Ugebné ano § 117
P y 39162200-7 | pomdcky a zariadenia
Ucebné pomdcky - technické zariadenia UcCebné pomdcky a .
633 009 odbornych udebni 999 | 39162200-7 zariadenia ano § 117
Uc&ebné pombcky - obrazoveé, zvukové 39162110- | Spotrebny material na
633 009 omécky (CD, DVD) ’ 9999, vyucovanie, Uebné ano § 117
P y ’ 39162200-7 | pomdcky a zariadenia
633 010 Pra09vny odev, obuv, pracovné 600 | 35113400-3 Ochranné a bezpecnostné ano §117
pomécky odevy
633013 Softwer (nakup) 700 | 48000000-g | SOftvérove baliky a nie §117
informacéné systémy
633 015 Benzin do kosacky, olej 400 | 09130000-9 | Ropa a ropné destilaty ano z4kon sa neaplikuje
o | Softvérovy balik pre .
633018 Licencia ASC agenda 999 | 48100000-9 konkrétne odvetvie nie §nr
Softvérovy balik pre .
633018 Licencia IVES - ekonomicka agenda 999 | 48100000-9 konkrétne odvetvie ne § 117
633018 Licencia Virtualna kniznica pre ugitefov 999 | 48100000-9 | SOftvérovy balik pre nie §117
konkrétne odvetvie
Udrzba a opravy
635 002 Opravy vypoctovej techniky 1200 | 50311400-2 | pocitacich strojov a nie § 117
uctovnych strojov
635 004 Opravy pristrojov a strojov 500 | 50800000-3 | R9Zne opravarske a nie § 117

udrzbarske sluzby
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635 006 oprava a udrzba kuchynskych zariadeni 999 | 50800000-3 udrzbarske sluzby nie § 117
635 006 Stavebné prace murarske 45262500-6 "\)’I'rgfe"a”'e a murarske nie
635 006 Stavebné prace obkladacie 45431000-7 | DldZzdenie a obkladanie nie
635 006 Ma}harske, natieraCské a sklenarske 31 000 | 45440000-3 Mallaliske, natJeracske a nie §117
prace sklenarske prace
635 006 Stavebné prace elektroinstalané 45310000-3 | Elektroinstalacné prace nie
635 006 Stavebné préce vodoinstalatné 45330000-9 sféncae"zac”e a sanitarne nie
635 006 V&eobecné udrzbarske sluzby 999 | 50800000-3 | R9Zne opravarske a nie § 117
udrzbarske sluzby,
637 001 Skolenie, seminare, porady 300 | 79632000-3 | Skolenia a vycvik nie §117
personalu
Cistenie peci (kotlov) a
revizie - kominar, BOZP a PO, hasiace 90915000- kominov, Sluzby suvisiace .
637004 ristroje, ploSina 9991 4, s ochranou zdravia a ano § 117
pristroje, p 71317200-5 anou zdraviaa
bezpecnostou pri praci
637 004 plynové kotolne 900 | 507210005 | Frevadzka vykurovacich nie §117
zariadeni
637 004 program IVES, virtudlna kniZnica 320 X X X § 117
vieobecné sluzby dodavatelskym 50800000~ | K416 Opravarske a
637 004 spdsobom( vyroba klucov, tlaiarenské 800 | 3, Tlatiarenské a rsl%uzné ano § 117
sluzby, ciachovanie vah) 79800000-2 | . 2 P
sluzby
637 004 platend zdravotna sluzba 200 X X X § 117
. . . 90921000-9 | Dezinfekéné a hubiace .
637 004 Deratizacia, dezinsekcia 500 90923000-3 | sluzby Deratizaéné sluzby nie § 117
637 012 Pokuta ZTPS 980 X X X zakon VO sa neaplikuje
637 012 Poplatky a odvody banka 500 X X X zakon VO sa neaplikuje

17
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637 014 Stravovanie zamestnanci 700 | 30199770-8 | Stravné poukazky ano § 117
637 014 Stravovanie zamestnanci - rézia 55% 3 700 | 55300000-3 Res’Eaure!cn.e s!uzby a ano § 117
podavanie jedal

637 015 G enies vypociova technika, trazova, 900 | 66510000-8 | Poistovacie sluzby ano | §117
637 016 Pridel do socialneho fondu 2 500 X X X zakon VO sa neaplikuje
637 027 Odmeny zamestnancov na DoVP 3500 X X X zakon VO sa neaplikuje
642 015 Docasna PN 700 X X X zakon VO sa neaplikuje
642 014 Ivi)opra\{ne dochadzajucim Ziakom (podra 500 X X X zakon VO sa neaplikuje

Skolského obvodu)

Spolu 475 596
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Druh dodavky:

Zapisnica z vyhodnotenia ponuk pre stanovenie predpokladanej hodnoty zakazky

Predmet zakazky XxxxXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXX XXX
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P. Dodavatel (obchodné meno, adresa sidla | Trhova cena Trhova cena Kontaktna osoba ¢. Datum Poznamka (Spdsob
¢ alebo miesta podnikania) v EURs DPH |v EUR bezDPH | tel. (v pripade tel. spracovani vykonania prieskumu
oslovenia) a - telefonicky, Poradie
osobne, mailom,
internet)
1.
2.
3.

Predpokladana hodnota zakazky (stanovena na zaklade uvedenych trhovych cien bez DPH):  xxxx €

Identifikacia vybraného dodavatela (vratane dokladu na opravnenie na podnikanie): ponuka €. 2

Zdévodnenie vyberu:

Zoznam dokladov: doklady o opravneni uskuto€rovat stavebné prace

Navrhnuty spésob zadania zakazky:

e zmluva a nasledna fakturacia’
e objednavka a nasledna fakturacia’
e Uhrada v hotovosti’)

Vyhlasujem, Ze v stvislosti s tymto prieskumom spifiam podmienku nezaujatosti vo vztahu k potencialnym dodavatelom, a potvrdzujem Ze uvedené tdaje su pravdivé.

XXXXXXXXX

Vyhodnotil: zodpovedny zamestnanec: meno, priezvisko a funkcia,

nehodiace sa Skrtnite
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datum




